輔仁大學織品服裝學系
中華服飾文化中心館藏資料提件研究申請作業要點

一、輔仁大學織品服裝學系中華服飾文化中心（以下簡稱本中心）為促進服飾文化知識傳播與學術發展，爰提供國內、外各界人士申請提件研究館藏資料，特訂定本要點。
二、本要點所稱館藏資料，係指已經進入本中心典藏系統之資料。但如遇館藏資料因本體狀況不佳，或處於展示、修復等狀況時，則暫時不開放提件。
三、凡國內、外各界人士因進行研究或撰寫學位論文所需，得依本要點之規定申請提件。
四、申請及審查程序如下：
（一）進行研究計畫者，須填寫申請書（如附件），連同研究計畫書，並敘明提件研究館藏資料之必要性，送交本中心審查。
（二）撰寫學位論文者，須填寫申請書，連同論文計畫書及論文指導教授推薦函，送交本中心審查。
（三）本中心收訖申請文件後，於十四日內依研究計畫內容進行審查，並確認是否符合研究需求及有無違反學術倫理等事項。經典藏管理人員、系主任、中心主任逐層審查同意後，始得辦理提件研究。
五、所有館藏資料不得攜出館外，由本中心安排研究場所供申請者進行提件研究。但研究之必要（須在申請書及計畫書中敘明）或其他特殊情形，經中心主任同意後，得在本中心人員會同下移至他處進行研究，唯搬運所需之包裝材料、保險、運輸及藏品維護之設備、器材等相關必要費用，須由申請者負擔。
六、提件研究時間原則配合本中心典藏管理人員上班時間，為週一至週五上午九時至十二時，下午二時至四時，例假日不接受提件研究。每一申請案提件日數不得超過十個工作日。
七、每日提件之數量以不超過二十件為原則，必要時得視服務人力及時間，酌予增加提件數量。
八、提件研究須遵守本中心圖像影音使用相關規定，注意事項如下：
（一）如須使用館藏資料圖像，以提供本中心現有圖像為原則，申請者應依據「輔仁大學織品服裝學系中華服飾文化中心圖像影音及出版品資料使用要點」規定申請。若本中心現有圖像不符研究需求、或館藏資料尚未進行數位化，需另行拍攝或製作，應事先提出申請並由本中心評估可配合後協助拍攝、製作，相關拍攝、製作費用另計，並須由申請者負擔。
（二）本中心不開放館藏文物由申請者以任何形式進行3D掃描或數位建模作業。如需館藏資料之3D模型或相關資料，應另案與本中心簽訂合作研究計畫，並於研究計畫中敘明資料製作方式、規格與用途，相關設備、製作及耗材費用須由申請者負擔。
（三）館藏資料與其附件，均不得註記、刻畫或進行採樣等任何破壞行為。但因研究分析之必要或其他特殊情形需進行採樣，應另以專案申請核可後，於本中心人員會同下進行。
九、研究成果：
（一）研究成果應於原申請研究計畫期程結束後一年內具函檢送成果報告電子檔及二份紙本供本中心存查，本中心可基於公務用途使用該報告內容。
（二）使用館藏資料撰寫學位論文者，應於學位論文完成後一個月內寄送二份學位論文著作供本中心存查。
（三）研究成果內容欲公開發表，例如投稿期刊、出版專書或欲申請其他智慧財產權，可於繳交報告時來函註明，並於公開發表後三個月內寄送二份發表論著供本中心存查。
（四）前述第一項至第三項未如期繳交者，本中心得不受理申請者之後續申請案件。
（五）凡使用本要點所稱之館藏資料進行學術研究，其論文著作應註明研究材料之出處，如註記「輔仁大學織品服裝學系中華服飾文化中心館藏資料」或「輔仁大學織品服裝學系中華服飾文化中心提供」字樣。
（六）研究成果如可用於本中心後續研究、展示、教育推廣等需求，得由本中心與申請者合作策劃辦理。
（七）研究成果經審查優良者，得於徵得作者同意後，刊載於本中心發行之出版品，並依規定核予稿費。
十、若有違反本要點第八條、第九條規定或學術研究倫理行為，本中心得終止提供館藏資料與相關資源進行研究，並視情節依法要求賠償。
十一、本要點經本系系行政會議通過後公布施行，修正時亦同。
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輔仁大學織品服裝學系中華服飾文化中心附件

 藏品及影像資料使用申請書2024

申請日期：   /    /    /
	姓名
	
	身份證字號
	

	所屬機關單位
	
	聯絡電話
	(O)
(H)
行動電話

	電子郵件地址
	
	
	

	通訊地址
	

	申請目的
及說明
	□教學
	□大學部
□研究所
	課程名稱

	
	□研究
	□個人
□研究計畫
	碩士論文名稱

	
	□建教合作
	廠商名稱
計畫名稱

	
	□展覽
	展覽名稱

	
	□出版
	刊(書)名

	
	□參觀
□其他


	請針對藏品及影像資料使用內容及目的詳細描寫







	批示
	系主任

日期:      年    月    日

	批示
	中心主任

日期:      年    月    日

	
	經辦人

日期:      年    月    日

	本表依層核示，經核准後始可使用本中心珍藏之藏品及影像資料。



輔仁大學織品服裝學系中華服飾文化中心
新北市新莊區中正路510號 TEL:02-29052115ext.11; FAX:02-29086223
